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Elektroniczna skrytka podawcza

Doreczanie dokumentéw elektronicznych

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011
roku w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentdw elektronicznych,
doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzoréw i kopii dokumentdw elektronicznych (Dz.U. Nr 206, poz. 1216)
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w tomzy (KM PSP w tomzy)
informuje o sposobach doreczania dokumentéw w postaci elektronicznej.

. Za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej (ESP):

W postaci formularza na portalu ePUAP dostepnego pod adresem:

epuap.gov.pl
[wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=Pismo+ogolne+do+podmiotu+publicznego

W celu ztozenia wniosku do Urzedu konieczne jest posiadanie bezptatnego
konta uzytkownika (profil zaufany) na platformie ePUAP. Skuteczne doreczenie
dokumentoéw potwierdzane jest automatycznym wydaniem urzedowego
poswiadczenia przedtozenia (UPP).

Korespondencja przestana na inne adresy niz wskazane powyzej moze zostac
potraktowana jako wniesiona nieskutecznie.

Il. Inne sposoby doreczania dokumentdéw elektronicznych

Dokumenty w formie elektronicznej mozna réwniez kierowa¢ do KM PSP w
tomzy za posrednictwem poczty elektronicznej (bez potwierdzania UPP), na
adres kmpsplo@straz.lomza.pl lub dostarczy¢ osobiscie w godzinach pracy
urzedu do Sekretariatu pokdj nr 216 (Lomza, ul. Sikorskiego 48/94) na
nastepujgcych nosnikach danych:

a) pamie¢ masowa USB 1.1, 2.0 lub 3.0;
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b) ptyta CD/DVD.

W tym przypadku klientowi wystawione zostanie UPP w postaci papierowe;j.

Ill. Wymogi formalne dla dokumentéw elektronicznych

Doreczone do KM PSP w tomzy dokumenty elektroniczne muszg spetniac
ponizsze wymogi:

1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym
podpisem cyfrowym w formacie Xades-Bes (poczta elektroniczna i osobiscie)
lub profilem zaufanym ePUAP (ESP) - zgodnie z art. 20a ustawy o
informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

2. Wielkos¢ doreczanego dokumentu wraz z wszystkimi zatgcznikami
dotgczanymi do jednego formularza nie moze przekroczy¢ 5MB - w
przypadku doreczania za posrednictwem poczty elektronicznej lub ESP.

3. Dokumenty lub nos$niki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg
automatycznie odrzucane i nie zostang rozpatrzone.



